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KiBiDo ®

1.

Einleitung

Das Thema Bildungsdokumentation rickt seit einiger Zeit immer starker in den Fokus von
Kindergarten und Schuleinrichtungen, um die Weiterentwicklung von Kindern besser fordern
und untersuchen zu kénnen.

Hierzu haben wir die Bildungssoftware KiBiD& entwickelt.

KiBDo® steht fur " KinderBildungsDokumentation" und ist eine einfach zu bedienende
Software zur Erstellung einer Bildungsdokumentation fir Kinder in Kindergéarten und
Kindertagesstatten.
KiBiD® wurde von Erziehem und Erzieherinnen entwickelt, um eine leichte und
zeitsparende Erstellung einer Bildungsdokumentation zu ermdéglichen und bietet folgende
Besonderheiten:

)l
)l

Umfangreiche Profileigenschaften

o Name, Adresse, Gesundheit, Betreuungszeiten Talente uvm.
Wichtige Adressen und Kontakte sind im Profil hinterlegt

0 Anschrift des Kindes

o0 Anschrift der Erziehungsberichtigten

o Anschrift von Arzten
Portrat

o0 Hinterlegen Sie ein Foto des Kindes im Profil
Datenimport von Fremdherstellern

o Kitathek

o KiTaProgramm
Frage nkataloge

o Mit bereits definierten Satzbausteinen:

A Fur Kinder von 0-3 Jahren (iiber 360 vorformulierte Sétze)
A Fur Kinder von 3-6 Jahren (ca. 300 vorformulierte Satze )

Frageneditor

o Zur individuellen Bearbeitung lhres Fragenkatalogs

o Ergéanzung beliebig vieler individueller Satze maoglich

o Fragenkatalog kann zur jeder Zeit ausgetauscht werden
Katalogverwaltung

o0 Bestehende Katalog kdnnen Sie I6schen oder umbenennen

o Drucken Sie eine Ubersicht aller Fragen und Antworten aus

Fragenfilter

o Schaffen Sie Ubersichtin Inrem Fragenkatalog und filtern Sie nach Rubriken

o Eigene Ansichtenerstellen
Darstellung aller Antworten

0 So haben Sie stets alles im Blick
Antworten bewerten
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0o Vergeben Siefir jede Ant wort ein AGesichtda (z.
Damit koénnen Antworten noch schneller und leichter eine Bedeutung
zugeordnet werden.

1 Profilstatistik

o Ubersichtliche Diagramme geben Auskunft (iber die Entwicklung des Kindes.
1 Stichtage

0 Zeigt Ihnen das Alter eines Kindes zu bestimmten Stichtagen an.
1 Unbegrenzt viele Berichte im Profil

o FlUgen Sie beliebig viele Fragenkataloge zum Profil hinzu, damit die

Dokumentation Amitw2chsti
1 Einfacher Datenaustausch
o dank XML-Format
91 Datenbankanbindung

o fur alle gangigen Datenbanken mdglich (z.B. SQL Server, Oracle, ODBG
Schnittstelle, MySQL:, PostgresSQL, uvm.)

0 automatische Datensicherung der internen Datenbank

1 Berichterstellung in den Formaten:
o MS Word? (*.doc)

OpenOffice Writer3 (*.odt)

Textdatei (*.txt)

RTRDatei

HTML-Datei

0 uvm.

1 Individuelle Berichterstellung durch Vorlagen

o Ihr personlicher Bericht durch Vorlagen und eine Vielzahl von Platzhaltern

1 Automatische Aktualisierungen
0 Bleiben Sie immer auf dem neuesten Stand
1 Fehlerprotokoll

o Fehler werden automatisch protokolliert und kénnen so zur Behebung des
Problems beitragen

o Kiritische Fehler konnen direkt an uns tbers Internet gesendet werden

1 Feedbackformular
o0 Wir freuen uns tber lhre Kritik, Lob und Anregungen
1 Intuitives und Ubersichtliches  Design
o Passen Sie das Design nach lhren Bedunfissen an
1 GrolRe und aussagekraftige Symbole
o Fur den schnellen Zugriff auf die wichtigsten Funktionen

O O OO

! Erfordert zusatzliche Programme, die aus Lizenzgriinden nicht mitgeliefert werden konnen. Diese Programme
sind in der Regel jedoch kostenlos im Internet erhaltlich.

2 yorausgesetzt ist eine installierte Version von MS Word nur Windows Betriebssysteme

3 Native Formatunterstiitzung. Eine installierte Version von OpenOffice Writer zum Erstellen des Berichtes ist
nicht erforderlich. Mdchten Sie den Bericht anzeigen, muss OpenOffice installiert sein.
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2. KiBiDo installieren

2.1  Voraussetzungen

KiBiDo setzt auf neuste Technologien und erfordert daher einige Programme, die zuvor
installiert werden missen:

1. Windows Vista SP2 oder hdher
2. Microsoft .NET Framework4.5 oder héher

2.2 Installation  unter Windows

Hinweis: Bitten stellen Sie sicher,dass Si e al s AAdmini strato

Um KiBiDd® nutzen zu kénnen, muss die Software zuvor installiert werden.

Dazu laden Sie sich das Programm aus dem Internet herunter (http://www.kibido.de) und
speichern es auf die Festplatte oder legen Sie lhre KiBiDJ®-CD in lhr CD-Laufwerk. Ist die
Funktion AAut ot auof | hr em Rec hn die Ingtadatian \vautematisch.
Andernfalls starten Sie bitte folgende Datei auf der CD manuell:

A setupkibidod.exe

Dazu klicken Sie doppelt auf die Datei Asetupkibido 4.exefi Es erscheint daraufhin ein
Begr¢Cungsfenster. VBeitetit e klicken Sie auf

I Autostart bezeichnet einen automatischen Start der Installationsdatei beim Einlegen der CD ins CDROM
Laufwerk

7|52
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i3 Setup - KiBiDo L= [ =) [
Lizenzvereinbarung ,_' ’/H
Lesen Sie bitte folgende, wichtige Informationen bevor Sie fortfahren. ‘ dﬂ'

wa W

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbanungen. Benutzen Sie bei Bedar die
Bildlaufleiste oder dnicken Sie die "Bild Ab"-Taste.

LIZENZVEREINBARUNGEN -
zu KiBiDo ("Software”)
Copyright © 2005-2009 by Alexander Bremora ("Autor”)

WICHTIG - BITTE VOR DEM KOPIEREN, INSTALLIEREN ODER
VERWENDEN DURCHLESEMN.

lch gkzeptiere die Vereinbanng

@) Ich lehne die Versinbarung ab

Nachdem Sie de Lizenzbedingungengelesen und diesen zugestimmt haben, fahren Sie mit
ei nem KI Weitek fifatuliarauthin erscheint ein neues Fenster, in dem Sie angeben
kénnen, in welchem Ordner das Programm installiert werden soll.

Hinweis: Sollten Sie einUpdate einspielen, gibt die Setuproutine den aktuellen Pfad an.
Bitte behalten Sie diesen Pfad bei!

Bestatigen Sie immer mit AWeiter ".

Die weiteren Einstellungen (z.B. Name fiir Startmeni-Ordner?, Desktop-Verkntipfungen?
oder Quick-Start-Verkntpfung?) sind optional.

Auf der letzten Seite erhalten Sie einen Uberbiick tiber Ihre Einstellungen. Nun kénnen Sie
das Programm installieren. Klicken Sie dazu aufAnstallieren f

Sollte auf Threm PC kein Microsoft .NET Framework 4.5 vorinstalliert sein (bitte beachten
Sie die Systemvoraussetzungen) wird das Installationsprogramm versuchen das Programm
einzurichten. Wenn Sie KiBiDo von der CDRom aus gestartet haben, wird das .NET
Framework 4.5 von der CD installiert (liegt der CD-Rom bei). Andernfalls wird versucht auf
das Internet zuzugreifen. Bitte stellen Sie daher sicher, dass Sie uUber eine aktive
Internetverbindung verfiigen.

1 Es wird eine Verkniipfung unter dem MenU Start A Programme A KiBiDo erstellt
2 Es wird eine Verknlpfung auf der Ablage- bzw. Hintergrundflache hinterlegt
3 Verknupfungssymbole unten links neben dem Startmeni (engl.: Quick-Start; zu Deutsch: Schnellstart)
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il Setup - KiBiDo 4

Installation durchfiihren E :i' ‘ﬁ
Das Setup ist jetzt bereit, KiBiDo 4 auf Threm Computer zu installieren, lmr
sl

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurck”,
urn Ihre Einstellungen zu Gberprifen ader zu andern.

Abhangigkeiten downloaden: A~
MET Framework 2.0 Service Pack 2
\MET Framework 2.0 5PZ Sprachpaket: Deutsch

Abhangigkeiten installieren:
MET Framework 2.0 Service Pack 2
\MET Framework 2.0 5PZ Sprachpaket: Deutsch

Ziel-Ordner:
Ci\ProgrammelKiBiDo 4

Skartrmend-Ordner:

KiBiDo 4 w
[ < Zuriick ]| Installieren | [ Abbrechen ]
! Datei herunterladen »
Download

Das Setup ladt nun zusatzliche Dateien auf Thren Computer,

Dakei: MetFx205P2_x86.exe (1 von 2)

Geschwindigkeit: 1,360 KB/'s

Status: EmpFang. ..

Bisherige Zeit: 0:00:09

Verbleibende Zeit: o011

Derzeitige Datei: 12,241 KB von 24,415 KB (50%)
[llllllllllllllllllllllllll l
Gesamker Yorgang: 12,241 KB von 27,940 KB (43%)

[lllllllllllllllllllllll

| abbrechen |

Alternativ kdnnen Sie auch zuvor manuell das .NET Framework4.5 oder héher installieren.
AufderCD finden Sie die aktuelle Version unter
im Internet unter www.microsoft.de.

Eine Liste mit Downloadlinks finden Sie auch im Anhang unter 14.2 Downloadliste.

Nach erfolgreicher Installation haben Sie dann die Mdglichkeit das Programm zu starten.
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2.3 Installation unter Windows (ohne integriertem .NET
Framework)

Sollten wahrend der Installation Probleme bei der Einrichtung von dem .NET Framework 4.5
auftreten, konnen Sie KiBiDo auch ohne integriertem .NET Framework installieren.
F¢ehren Sie dazu disaupMibidstton lidinaliexe diaus.d at ei A

_E setupkibidod_criginal.exe

1R s

Diese Datei richtet KiBiDo auf Ihren PC ein ohne nach dem .NET Framework4.5 zu suchen
oder aus dem Internet zu laden.

Anschlie3end missen Sie jedoch das .NET Framework.5 oder héher manuell
nachinstallieren, da KiBiDo sonst nicht starten wird und mit einer Fehlermeldung abbricht.
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3. Freischaltung zur Vollversion

Nachdem Sie sich erfolgreich registriert und eine Lizenz inkl. Registrierungsschlissel
erhalten haben, kbnnen Sie die Demoversion in eine Vollversion freschalten.

Starten Sie dazu bitte das Programm KiBiD& und gehen Sie in der Menlleiste auf Hilfe A
Registrierung

Datei  Ansicht  Einstellungen  Extras | Hilfe

: J‘. L T — @ Hilfe
C}{ :,4 . Feedback

Fehlerprotokoll

| Registrierung
) UberKiBiDo

Es offnet sich daraufhin ein Fenster, in dem Sie Ihre Registrierungsdaten eingebenkénnen.
Achten Sie dabei bitte auf die korrekte Schreibweise.

Registrierung A IE‘

Hier kénnen Sie KiBiDo freischalten.
Geben Sie dazu bitte die Daten an, die Sie zur Freischattung per Post/E-Mail
erhalten haben.

Bitte achten Sie auf die komekte Schreibweise.

lhre Daten

Name:

Musterkindergarten

Strasse: Nr.:
Musterstr. 1

PLZ: Ort:
12345 Musterstadt

Ihr Registrierungsschiissel
D B D D o D o X X D X X DD D0

Laden Abbrechen

Wenn Sie I|hre Daten richtig eingegeben haben, klicken Sie anschlielend auf
Arreischalten # .

Sie sind nun im Besitz einer Vollversion, in der je nach Lizenz alle vorherigen
Einschrankungender Demoversion aufgehoben sind.

Hinweis: Der Registrierungsschliissel besteht lediglich aus einer GroRbuchstabenund
Zahlenkombination.
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TIP : lhre bestellten Fragenkataloge werden automatisch hinzugefligt und kénnen bei
jedem neuen Profil ausgewdahlt werden. Sofern Sie die Demokataloge nicht mehr
bendtigen, kdnnen sie Sie uber die Katalogverwaltung (Extras A Katalogverwaltung )
l6schen. Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel 6 - Katalogverwaltung.
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4. Die ersten Schritte mit KiBiDo

4.1 KiBiDo starten

KiBiDo kénnen Sie uber die Datei KiBiDo.exe aus dem Installationsordner oder tber die
eingerichteten Verknipfungen starten. Sofern wahrend der Installation angegeben, kénnen
Sie KiBiDo tber das folgende Symbol auf Ihrem Desktop aufrufen:

KiBiDo 4

KiBiDo kbnnen Sie aber auch im sog.
"Abgesichertem Modus$ starten. Das bedeutet, dass

systemkritische Einstellungen beim Start e Dokumente
ausgeschaltet werden. P Bilder
Folgende Einstellungen werdendeaktiviert: — i
1 Datenbankzugriff il ="
1 Automatisches Update Datenbank J KiBiDo 4 Abgesichertr Modus e
1 Automatische Analyse der Datenbank i B Gerste und Drucker
1 Automatisches KiBiDeUpdate ki Starvlarkoann
f Automatische Archivierung der Logdateien | e s |

Gehen Sie dazu Uber das Startmeni oder rufen Sie
KiBiDo mit dem Parameter "-SafeMode " auf.

Zum Beispiel:
"D: 1 Programmel KiBiDo 4 KiBiDo.exe"-SafeMode

4.2 Wie funktioniert KiBiDo?

KiBiDo verwaltet die Dokumentation eines Kindes in einem sog. Profil. Ein Profil umfasst alle
Informationen zum Kind (Stammdaten, Adresse, Gesundheitsstatus, Betreuungsart,
Fahigkeiten, etc.) und wichtige Angaben zur Dokumentation (Beobachter,
Beobachtungszeitrum, Notizen, etc.). Dabei kann in jedem Profii mehr als ein
Beobachungsbogen (hier als Katalogbezeichnet) hinterlegt sein.

Anhand all dieser Informationen kann jeder Zeit automatisch ein Bericht erstellt werden.

Die Profile kbnnen entweder zentral in einer Datenbank gespeichert oder als Datei auf die
Festplatte abgelegt werden.

Jedes Profil ist ein kleines Paket und umfasst alle Informationen in einer Datei. Sie haben
daher stets die Moglichkeit anderen Nutzern die Profile weiterzugeben.
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Profil A Pr o fElehafi A
Daten Daten
(Name, Adresse, etc.) ) (Name, Adresse, etc.) J
Katalog 0-3 Katalog 3-6
Katalog 3-6 J
Datenbank

Abbildung 1 - Beispielhafte Darstellung der Profilverwaltung

4.3  Gruppennamen anlegen

Im MenU unter Einstellungen A Gruppennamen konnen Sie alle Gruppennamen in lhrer
Einrichtung eingeben. Diese Liste wird dann beim Anlegen eines Profils angezeigt und
erleichtert so die Eingabe.

4.4  Profile anlegen

Um ein neues Profil anzulegen klicken Sie bitte in der Menuleiste auf Datei A Neues Profil
oder auf folgendes Symbol:

Bitte geben Sie alle Daten im Karteireiter
gegebenenfalls auf fehlende Eingaben hinweisen.
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Profil bearbeiten - - =)

Foto Profildaten

Vomame:  Max

Mame:  Mustermann

Geschlecht: @ mannlich ) weiblich

Geburtstag:  01.01.2014 B
Eirtrittsdatum:  01.01.2014 (R
Austrittsdatum:  12.01.2014
Gruppe: Drachengruppe -

Katalog: |03 Jahre -

4.5  Profile importieren

Seit KiBiDo 4.2.0 haben Sie die Moglichkeit Stammdaten aus anderen Softwareprodukte
von Fremdherstellern zu importieren.

Klicken Sie dazu auf den Knopf 'Import " im " Profil bearbeiteri’-Dialog.

Es o6ffnet sich daraufhin folgendes Fenster:

Profilimpart =

Kitathek -
C:\Program Files\KitaPro\KtaData mdb ks

- Vomame Machname Geschlecht Gruppe Geburtstag

Lena Anna Bergmann weiblich Drachengruppe 03.03.2008 D0:00:00
Feldmark weiblich Drachengruppe 14.06.2006 00:00:00
Greischek mannlich Drachengruppe 14.04.2007 00:00:00
Eberding weiblich Drachengruppe 30.01.2007 00:00:00
Bullemmeier mannlich Drachengruppe 01.04.2008 00:00:00

Uber das Feld "Anbieter' konnen Sie nun einen Anbieter auswéahlen. Sofern moglich, wird
Ihnen automatisch im Installationsorder der Pfad zum Programm bzw. zur Datenbank
angezeigt. Sollte der Pfad leer bleiben, konnte KiBiDo den Pfad nicht ermitteln. Bitte legen
Sie dann den Installationsorder manuell fest, indem Sie auf " Sucheri klicken. Haben Sie
den Pfad korrekt eingeben, klicken Sie anschlieRBend auf "Daten anzeigeri. Wahlen Sie nun
ein Kind aus und klicken Sie auf "/mportieren”.
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4.6  Profil speichern

Um ein Profil zu speichern klicken Sie bitte in der Menuleiste auf Datei A Profil speichern
oder auf folgendes Symbol:

StandardméRig werden alle neuen Profile in die Datenbank gespeichert. Méchten Sie die
Datenbank wechseh oder die Profile als Datei auf die Festplatte speichem, nehmen Sie bitte

die entsprechenden Einstellungen in KiBiDo vor (s. Kapitel9 Einstellungen).

Wenn die Profile als Datei gespei chdensterimer den
dem Sie den Speicherort auswahlen kdnnen.

4.7 Profil laden / suchen

Um ein Profil zu laden klicken Sie bitte in der Meniileiste auf Date i A Profil laden oder
auf folgendes Symbol:

Sofern KiBiDo konfiguriert ist aus der Datenbank zu lesen, erscheint folgender Auswabhldialog
(andernfalls erscheint ein Auswahlfenster fur Dateien):

| Profil aus Datenbank laden

ID Vomame Machname (Geschlecht Gruppe Geburtstag ~ Eintritt ritt %i]d&t;%md}

Lena Lustig weiblich Barengruppe 01.02.2009 01.03.2011 B Jahre 5 Monate
mannlich Drachengruppe |01.01.2012 12012013 2 Jahre 5 Maonate
weiblich Barengruppe 01.02.2009 (12012011 5 Jahre 5 Monate
weiblich Bienengruppe  |01.01.1912 |12.01.1520 |01.01.1575 | 102 Jahre 5 Monate
Bienengruppe | 12122008 12122012 5 Jahre 6 Maonate

Um nach einem Profil zu suchen, haben Sie folgende Mdglichkeiten:

! nur auf Windows Betriebssystemen. Alle Anderen speichern standardmaRig Profile als Datei auf die Festplatte.
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1.

Nach Vor - und Nachname filtern

Geben Sie dazueinen Teil des Namens in das Feld "Text" ein und bestatigen Sie mit
der "Enter"-Taste oder klicken Sie auf "Ausfuihren” (nur Professional)

Nach Gruppen filtern

Wabhlen Sie eine Gruppe aus oder tragen Sie einen Namen ein. BestatigenSie mit
der "Enter"-Taste oder klicken Sie auf "Ausfuihren" (nur Professional)

Austritte ausb lenden

Blenden Sie alle Austritte Uber die Option "Austritte ausblenden” aus oder entfernen
Sie die Optionen, damit alle Austritte angezeigt werden.

Nach Spalten sortieren

Klicken Sie auf den Kopf einer Spalte, um den Text in auf- oder absteigender Form
zu sortieren.

Spalte ausblenden

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Spaltenkopf. Nun kénnen Sie
einzelne Spalten ein- und ausblenden, um die Ubersicht zu verbessern.

Um ein Profil nun zu laden, klicken Sie bitte doppelt auf einen Eintrag oder bestatigen Sie
die markierte Zeilemi t A OKA .

Hinweis: Maochten Sie mehrere Profile gleichzeitig laden, dann markieren Sie alle
gew¢gnschten Profile und klicken Sie auf

4.7.1

Profillbersicht exportieren

Bei Verwatung der Profile in der Datenbank, kénnen Sie eine Ubersicht aller Profile in
unterschiedliche Formate exportieren.

T

1
1

CSV-Datei (Kom ma-separiertes Format)

Diese Datei kdnnen Sie anschliel3end in Threm Tabellenprogramme (z.B. MS Excel)
laden und weiter bearbeiten.

Text -Datei

Erstellt eine tabellarische Ubersicht in einfachem Textformat.

PDF-Datei

Erstellt eine formatierte, tabellarische Ubersicht.

Selbstverstandlich konnen Sie die vorhanderen Filter- und Sortierfunktionen nutzen, um nur
bestimmte Profildaten zu exportieren.
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4.7.2 Stichtage anzeigen

Zeigen Sie das Alter des Kindes anhand von bestimmten Stichtagen an.
Wahlen Sie dazu eines der hinterlegten Stichtage aus. Mehr
Informationen zur Konfiguration von Stichtagen finden Sie unter |
Kapitel 4.11 Stichtage . SIE AL

01. Movember 2014
31, Dezember 2014

Heute

30. Juni 2015
01, Movember 2015
31. Dezember 2015

4.8  Mit der Dokumentation beginnen

Sie koénnen beliebig viele Profile laden und gleichzeitig bearbeiten. Jedes Profil wird als
Karteireiter im Hauptfenster dargestellt.

-
_, KiBiDo - Die Software fur Bildungsdokumentationen [DEBUG] [ =aRs g
Datei  Ansicht  Einstellungen  Extras  Hilfe
= 7, T
& o) Lh R 2 C
Q = & &
| Alexander Bremora |§I| Lena Lustig (3] | Max Mustermann  (£3]| Biene Maja (€3]
Lena Lustig (Barengruppe) & 'S
01.02.2009 {4 Jahre 11 Monat
4 _ 8 Jare T Monate) 01052013-01.052014 =
@ @ 0 Fragenkatalog fur Kinder von 3-6 Jahren Maria Mustermann BE.
Filt
e Trennung
e $ Kann sich das Kind von Bezugspersonen trennen?
=] Selbststandigkeit O
i-taf| Trennung =
J Aufgabenbewaltigung e - Lena kann sich in der Bringphase problemlos von ihren
J Kémemflege @ Bezugspersonen trennen und findet schnell in das
p (Gruppengeschehen hinein.
| Sauberkeitsempfindsn @ 1
+_| An-und Ausziehen - @
- J Essverhalten
(- | Kontaktverhatten . Lena kann sich in der Bringphase schlecht von ihren
- | Korflktverhaten **  |Bezugspersonen trennen und hat morgens
[#-__| Soziale und emotionale Ertwicklung u"‘..-‘g gﬁ;umgine%l:nﬁen sich ins Gruppengeschehen
[#-__| Spiel und Leistungsverhalten - ’ @
(- | Feinmotorik
(- | Grobmatarik Lena hat grolie Schwierigkeiten sich in der Bringphase
[#-__| Taktile Wahmehmung 0 won ihren Bezugspersonen zu trennen. Sie kann sich nicht
@+ | Auditive Wahmehmung gut losen und gliedert sich auch schlecht ins
EJ---: Mathematik 3 |Gruppengeschehen ein. @
[-__| Raumliche Orientierung
(| Misuelle Fahighkeiten
[-__| Logisches Denken
[-__| Sprache
[#-__| Projekte, Interessen und Vorlieben
[#-__| Individuelle Angebote und Férderungen

48.1 Profilfenster

Jedes Profil wird als Kartei im Hauptfenster angezeigt. Der Name des Kindes wird dabei als
Uberschrift verwendet. Um ein Profil zu bearbeiten, klicken Sie auf den jeweiligen Reiter.
Um das Profil zu schlie3en, gehen Sie tiber das MeniDatei A Profil schlieRen oder klicken
Sie auf das AXA in den Reitern

L nur unter Windows Betriebssysteme mdglich
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4.8.2 Dokumentation

Um eine Dokumentation zu erstellen, missen Sie zuerst ein neues Profil anlegen oder ein
bereits bestehendes Profil laden. AnschlieRend 6ffnet sich ein neuer Kateireiter in dem Sie
folgende Elemente wiederfinden:

1. Katalogubersicht
In der Baumstruktur auf der linken Seite ist der Fragenkatalog in sog. Haupt- und
Unterkategorien unterteilt. Beim Offnen einer Hauptkategorie 6ffnen sich weitere
Unterkategorien, die jeweils einen Beobachtungspunkt beschreiben.

2. Kategorielbersicht
Bei der Auswahl einer Hauptkategorie oder Unterkategorie werden die jeweiligen
Uberschriften und Fragen auf der rechten Seite dargestellt. Die dazugehdrigen
Antwortmoglichkeiten werden dabei untereinander angeordnet.

3. Filter
Uber der Katalogiibersicht befindet sich fiir jeden Katalog eine Filterauswahl, mit
der Sie die Kategorien gruppieren und entweder ein- oder ausschalten konnen.

e Trennung
Endbericht 2_ v @ Kann sich das Kind von BEezugspersonen trennen?
- | Selbststandigheit e . 8

------ 4| Trennung

. | Aufgabenbewaltigung

Lena kann sich in der Bringphase problemlos von ihren

i - " Bezugspersonen trennen und findet schnell in das =
. Kompempflege ] asp 1en \)
:ll g rpb rﬁ(ﬂ .g nd Q Gruppengeschehen hingin. -
P auberkeitsempfinden @ 1 ’

- 1| An-und Ausziehen -

i P | Essverhalten c _
- | Kontaktverhalten Lena kann sich in der Bringphase schlecht von i F ]
& | Korfliktverhatten **  |Bezugspersonen trennen und hat morgens \
_| Soziale und emotionale Entwicklung Schwierigkeiten sich ins Gruppengeschehen .

: : i 2 |einzugliedem. f
_| Spiel und Leistungsverhalten "%
G| Feinmotorik o
_| Grobmotarik } Lena hat grobe Schwierghkeiten sich in der Bringphase i o
- | Taktile Wahmehmung Q von ihren Bezugspersonen zu trennen. Sie kann sich nicht
- | Auditive Wahmehmung gut 15sen und gliedert sich auch schlecht ins ___

: 3  |Gruppengeschehen ein. f J

| Mathematik
[#-__| Raumliche Orientierung 8

In der Kategorietbersicht kbnnen Sie zu jeder Kategorie nur eine Antwort auswahlen.
Bei jeder Antwort finden Sie eines der vier Symbole und deren Bedeutung wieder:

& * Der Entwicklungsstand entspricht voll und ganz dem Alter des Kindes
' ' oder formuliert eine sehr gute Beurteilung.
. Der Entwicklungsstand entspricht teilweise dem Alter des Kindes oder
— formuliert eine gute Beurteilung.
4 ' Der Entwicklungsstand entspricht noch nicht dem Alter des Kindes oder
formuliert eine weniger gute  Beurteilung.
'_F'". Fur diese Antwort wurde noch keine Eigenschaft ausgewahlit. (siehe
—; Kapitel 5 - Katalogeditor)
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Diese Symbole geben Ihnen eine schnelle Orientierung Uber die Bedeutung bzw. Wertgkeit
dieser Antwort.

Nach der Auswahl einer Antwortmaglichkeit wird in der Kataloglbersicht die Unterkategorie
mit einem grinen Haken markiert. Sofern alle Unterkategorien bearbeitet worden sind, wird
auch die Hauptkategorie mit einem grinen Haken dargestellt. Andernfalls zeigt die
Hauptkategorie einen grauen Haken, der darauf hinweist, dass noch nicht alle Fragen in der
Unterkategorie beantwortet wurden.

Gegebenenfallsgibt es fir eine Antwort mehr als eine Auswahlmaéglichkeit. In diesem Fall
leuchten die Pfeile rechts neben den Antwortkasten griin auf. Klicken Sie auf die Pfeile, um
zwischen den Antworten hin und her zu navigieren.

Um eine Antwort zurg¢gckzuziehen bzw. zu | °sche
neben dem Profilfoto.

Hinweis: Um eine Antwort auszuwahlen, kénnen Sie auch die Tastenkombination
STRG+"Antwortnummer" benutzen.

So wird beispielsweise mit STRG+1 die erste Antwort, mit STRG+3 die dritte Antwort
ausgewahlt.

Diese Tastenkombination funktioniert sowohl fur eine Unterkategorie als auch fur eine
Hauptkategorie. Bei einer Hauptkategorie werden alle ausgewahlten Antworten der
jeweiligen Unterkategorien ausgewabhilt.

Um sich schnell einen Uberblick tiber den gesamten Katalog zu machen, konnen Sie die

Baumstruktur jeder Zeit schnell aus- (™) bzw. einklappen (™).

4.8.3 Erweiterte Kataloglbersicht
S|  Selbststandigket .| ' ber das Me n ;A AAwvaiteriec ht i
—tof | Trennung Katal ogsymbol en k°nnen Si
~-af 2% Aufgabenbewattigung Kataloglbersicht Ihre Auswahl erkennen.

m

- tof | @) Kbmpemflege

| &8 Sauberkettsempfindan
- | &8 An- und Ausziehen

- iaf| 2t Esgverhalten

|- 14| Kontaktverhalten

- | (&8 Bingewdhinung in die Gruppe
~iaf| 20 Pugehen auf Kinder
ﬂg Kontaktverdauf

- af | |28 Umgang mit Kindem o

4.8.4 Profil verwaltung

| Max Mustermann I$3-||Lena Lotte &3] Biene Mava |&3|

&ﬁ IQ ® Fragenkatalog fur Kinder von 3-6 Jahren
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Im oberen Bereich eines jeden Profils befindet sich eine Leiste, in der weitere Kataloge
hinzugefugt werden kénnen. Um die Entwicklung eines Kindesim Laufe der Zeit besser
dokumentieren zu kdnnen, fugen Sie beispielsweise zum Katalog fiur Kinder von 0-3
Jahren, den Katalog fur Kinder von 3-6 Jahren hinzu.

4.8.5 Profils tatistik

Fir jedes Profil konnen Sie eine Auswahl von Statistiken erstellen und ggf. ausdrucken.Im
oberen, rechten Bereich eines jeden Profils befindet sich eine Leiste mit einem Knopf fur
Statistiken.

Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, in dem Statistiken dargestellt werden.

Statistik 2 =R

- e -

: Altersgerechte Verteilung :| Verteilung Antwort l

Altersgerechte Verteilung
aller ausgewahlten Antworten

E=—) Nein (Total 2: 25%)
m Teilweise (Total 3: 37,5%)
) Ja (Total 3: 37,5%)
C—3 Unbekannt (Total 0: 0%) Ja (Total 3: 37,5%)

Unbekannt (Total 0: 0%)

Teilweise (Total 3: 37,5%)

Nein (Total 2: 25%)

| Seteeinichten |

i Bild speichem unter ;

Mit einem Rechtsklick auf das Diagramm 6ffnet sich ein Kontextmend, in dem Sie folgende
Operationen vornehmen kdnnen (die Funktionen variieren je nach Diagrammtyp).

Kopierent

Bild speichern als

Seite einrichten

Drucken

Punktwerte anzeigen

Letzte Zoomaktion riickgéangig

Alle Zoom-/Schwenkaktionen riickgéngig
Mafl3stab auf Standard setzen

= =4 -8 _-48_9_9_9_--°

4.8.6 Geschwister

Fir jedes Profil kbnnen Se sich die Geschwister des Kindes anzeigen lassen. Dazu werden
alle Geschwister aufgezahlt, die im Profil zuvor eingetragen worden sind (Profil bearbeiten

A Familie A Geschwister ).

Klicken Sie dazu bitte in der oberen, rechten Leiste auf folgendes Symbol:

! Kopiert das Diagramm in die Zwischenablage. Nur unter Microsoft Windows méglich.
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D

Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster mit einer Ubersicht aller Geschwister.

Geschwister

Vomame: lena
Name: Lustig
Datenbank:
Profil:

C:A\Users Alex\Documents\KiBiDo\Lustia Lena KiBiDo4

Vomame: Max
Name: Mustermann

Datenbank: Max Mustermann (22)

Jedes Geschwister wird in einer Liste angezeigt. Neben den wichtigsten Informationen
(z.B. Vor- und Nachname), kénnen Sie Uber eine Verknupfung direkt das entsprechenden

Profil 6ffnen. Klicken Sie dazu auf den blau unterstrichenden Zielort.

4.8.7 Beobachtungsinformationen

Jedes Profil kann mehrere Kataloge beinhalten, wobei jeder Katalog eine eigenstande
Dokumentation darstellt. Zu jeder Dokumentatio n kénnen Sie Einstellungen vornehmen, die
fur die Erfassung einer Dokumentation wichtig sind (z.B. Name des Beobachters,
Beobachtungszeitraum). Um diese Einstellungen fir jeden Katalog bzw. fur jede
Dokumentation vorzunehmen, klicken Sie bitte auf folgendes Symbol auf der rechten Seite

im Profilfenster:

Q
o
"

Es offnet sich folgendes Fenster, in dem Sie nun die gewiinschten Eingaben vornehmen

kdénnen.
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Katalogbeschreibung =

I
Donnerstag, 12. Movember 2009 1
Dornerstag, 12, Movember 2005 ]

4.9  Exportfunktionen

49.1 Kataloge exportieren

Unter Datei A Exportieren A "Katalog exportieren” kénnen installierte
Fragenkataloge exportiert werden. Diese Funktion kann dazu genutzt werden, um
bestehende Fragenkataloge zu sichern oder mit anderen Computern untereinander

auszutauschen.
Taogoporen NS @

0-3 Jahre
36 Jahre

C:\Sicherung'export2011-07-11.catalogs | Suchen |
N - | Genereren _

=

Waéhlen Sie einfach die Fragenkataloge aus, die Sie exportieren mochten, geben den
Speicherort an, wahlen ein Passwort und klicken auf Exportieren

Die Eingabe des Passworts ist aus Sicherheitsgriinden stets anzugeben und die Laénge muss
mindestens 6 Zeichen betragen. Uber den Maskieren -Knopf kann das Passwort sichtbar
gemacht werden. Uber den Knopf Generieren wird lhnen automatisch ein Passwort
vorgeschlagen.
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Hinwels: Bitte notieren Sie sich das gewéhlte Passwort. Ohne das Passwort kénnen die
Kataloge nicht mehr zu einem spateren Zeitpunkt importiert werden.

4.9.2 Datenbank exportieren

Uber Datei A Exportieren A "Datenbank -> KiBiDo Profil " kénnen Profile, die in der
Datenbank hinterlegt sind, auf die Festplatte gespeichert werden.

)

I Profil aus Datenbank laden

- ] Yomame Machname Geschlecht Gnippe Geburtstag Eirtritt
1 Hans Glock mannlich Drachengruppe | 01.01.2010 | 01.02.2011
Lotte weiblich Drachengruppe | 01.03.2006 | 01.06.2005

--m

Maja weiblich Barengruppe 0102000 | 01.04.2011

N TS e ey T

Wabhlen Sie dazu die entsprechenden Profile aus, geben Sie einen Speicherort an und
klicken Sie auf den griinen Knopf.

4.10 Importfunktionen

4.10.1 Profile in Datenbank importieren

Um Profile von der Festplatte in die Datenbank zu importieren, wahlen Sie bitte Datei A
Importieren A "KiBiDo Profil -> Datenbank " aus. Ein Assistent fuhrt Sie durch die
einzelnen Schritte.

4.10.2 Kataloge importieren

Uber Datei A Importieren A "Kataloge importieren " kdnnen Fragenkataloge in KiBiDo
importiert werden. Wéhlen Sie dazu den Speicherpfad der exportierten Kataloge aus (siehe
4.9.1- Kataloge exportieren), geben Sie das dazugehdrige Passwort an und klicken Sie
anschlieend auf "Anzeigen ".

Wabhlen Sie nun alle Kataloge aus, die Sie importieren méchten und klicken Sie abschliel3end
auf "Importieren "
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| Katalog importieren

CSicherung export 2011-07-11 .catalogs

Katalogl_3%zaml
Katalog3_6 zaml

4.10.3 Daten von Fremdanbietern importieren

Uber Datei A Importieren A Import von Fremdanbietern kénnen Sie Daten von
Fremdanbietern tbernehmen und neue Profile erstellen. Weitere Informationen dazu finden
Sie im Kapitel 4.5 - Profile importieren.

4.10.4 Alte Profile importieren

Bestandsdaten aus KiBiDo2 i 3 kdnnen Sie selbstverstandlich in KiBiDo 4 Gibernehmen.
Dazu 06ffnen Sie bitte den Eingabedialog tUber Datei A Importieren A Alte KiBiDo
Profile . Es 6ffnet sich ein Assistent, der Ihnen Schritt fur Schritt bei dem Importieren lhrer

Daten behilflich ist.

Im letzten Schritt wahlen Sie bitten den Ablageort der neuen Profile. Dazu haben Sie drei
Auswahlmadglichkeiten:

1. Als Datei neben Profil ablegen

Das neue Profil wird in dem selben Ordner wie das alte Profil gespeichert.
2. Als Datei ablegen in

Das neue Profilwird in den angegebenen Ordner gespeichert.
3. In Datenbank ablegen

Das neue Profil wird direkt in der Datenbank abgelegt.

Hinweis: Sollte der Punkt Aln Datenbank ablegerinicht auswahlbar sein, so stellen Sie
sicher, dass Sie unter Einstellungen A Einstellungen unter dem Karteireiter
Datenquelle als Datenquelle eine Datenbank ausgewahlt haben.
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KiBiDo Profile importieren

Wohin wollen Sie die neuen Profile importieren?

(7} Ms Datei neben dem atten Profil ablegen

0) Ms Datei ablegen in

@ In Datenbark ablegen

Hinweis:

Abbrechen

Profile konnen nun in die Datenbank gespeichert werden, wenn diese als Speicheror in den
Einstellungen ausgewahit ist. Mochten Sie lhre Profile in die Datenbank speichem, bitte
konrfigurieren Sie lhre Einstellungen und klicken auf "Konfigurieren”.

Zurnick

Suchen

4.10.5 Alte Kataloge importieren

Bestehende Kataloge aus KiBiDo 3 kénnen Sie selbstverstandlich in KiBiDo 4 Ubernehmen.
Dazu o6ffnen Sie bitte den Eingabedialog tUber Datei A Importieren A Alte KiBiDo
Kataloge . Es o6ffnet sich ein Assistent, der Ihnen Schritt fur Schritt bei dem Importieren

lhrer Daten behilflich ist.

4.11 Stichtage

Unter Extras A Stichtage konnen Sie bestimmte Stichtage festlegen, die lhnen zur
Bestimmung des Alters des Kindes zum jeweiligen Zeitpunkt dienen.

So koénnen Sie bereits beim Anlegen eines Profils
erkennen, wie alt das Kind zu einen bestimmten
Zeitpunkt ist, um dann beispielsweise Gruppen einer
bestimmten Altersklasse zu bilden.

Dartber hinaus kann in der Datenbankibersicht
zum jedem Profil das Alter zu einem Stichtag
angezeigt werden. Mehr Informationen unter
Kapitel 4.7.2 - Stichtage anzeigen .

Stichtage

o

-

22 Januar [ERg Hinzuflgen

Tragen Sie hier die Stichtage ein, zu
denen KiBiDo lhnen das Alter des
jeweiligen Kindes anzeigen soll.

30. Juri

01. Movember
3. Dezember

Standard-
were

g

Schiielan
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5. Katalogeditor

Um den Katalogeditor zu laden klicken Sie bitte in der Menuleiste auf Extra A
Katalogeditor oder auf folgendes Symbol:

Hier haben Sie die Mdéglichkeit einen neuen Katalog anzulegen oder lhre bestehenden
Kataloge zu laden und zu bearbeiten.

5.1 Katalog laden/erstellen

I n der Meng¢l ei st e Affolgéndel Mbglichkeikeh zugredfen: Si e a
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